
 

 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН И КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК  

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации  

 

«Технология работы в АРМ «Комплектатор» в ИРБИС-64» 

 

Дополнительная профессиональная программа «Технология работы в АРМ 

«Комплектатор» в ИРБИС-64» (далее – ДПП) разработана в соответствии с требованиями 

Приказа Минтруда России от 14.09.2022 N 527н «Об утверждении профессионального 

стандарта «Специалист по библиотечно-информационной деятельности»».   

Составитель ДПП повышения квалификации: зав. отделом автоматизированных 

систем, научный сотрудник отдела научных исследований открытой науки ГПНТБ СО 

РАН, к. т. н С. Р. Баженов. 

Цель освоения ДПП повышения квалификации направлена на совершенствование и 

(или) получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и 

(или) повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации: 

расширение профессиональных компетенций специалистов библиотечно-информационной 

сферы в ознакомлении с системой «ИРБИС» с автоматизированным рабочим местом (АРМ) 

«Комплектатор». 

Форма обучения: очная с применением дистанционных образовательных технологий  

Общая трудоемкость программы – 24 часа,  

Срок обучения: 3-5 дней.  

Режим занятий: 4‒8 академических часов в день.  

Форма итоговой аттестации: зачет, в виде контрольной работы. 

Таблица 1   

№ Наименование разделов, 

модулей, тем 

Всего часов Контактная 

работа 
Самостоя-

тельная 

работа  

Формы 

аттестации 

1.  

Теоретический обзор: 

программное обеспечение 

ИРБИС: общая 

характеристика и структура. 

4 4 -  

не 

предусмотрена 



2.  
Технология работы в АРМ 

"Комплектатор»" 
4 4  - 

не 

предусмотрена 

3.  
Задача ЗАКАЗ в  АРМ 

"Комплектатор»" 4 4  - 
не 

предусмотрена 

4.  
Задача ПОСТУПЛЕНИЕ в 

АРМ "Комплектатор»" 4 4  - 
не 

предусмотрена 

5.  
Задача ВЫБЫТИЕ в АРМ 

"Комплектатор»" 
4 4 - 

не  

предусмотрена 

6.  
Задача ПОДПИСКА в АРМ 

"Комплектатор»" 
4 4 - Зачет 

 Итого 24 24 -  

 

Детализированное содержание  

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

 

Тема 1. Теоретический обзор  

 Программное обеспечение ИРБИС: общая характеристика и структура. 

 Общая характеристика основных АРМов. 

 Технология работы в АРМ "Каталогизатор": каталогизация, систематизация, 

выдача на печать, редактирование, ввод различных видов изданий и подготовка их в 

формате RUSMARC в системе ИРБИС; заимствование записей. 

 

Тема 2. Технология работы в АРМ "Комплектатор»" 

– структура базы данных комплектования 

– выбор технологии ведения базы данных комплектования 

– реквизиты пользователя 

– справочники пользователя 

– ввод/корректировка данных в АРМ "Комплектатор»" 

Тема 3. Задача ЗАКАЗ в  АРМ "Комплектатор»" 

 виды записей 

 технология ввода/редактирования 

 технология формирования заказа 

Тема 4. Задача ПОСТУПЛЕНИЕ в АРМ "Комплектатор»" 

 виды записей и режимы обработки 

 ввод записей 

 регистрация поступлений 



 перенос записей в электронный каталог 

 печать выходных форм 

Тема 5. Задача ВЫБЫТИЕ в АРМ "Комплектатор»" 

 -виды записей и режимы обработки 

 групповое списание 

 индивидуальное списание 

 регистрация передачи 

 удаление/перенос записей 

 файл пересчета цен 

 печать выходных форм 

 -печать выходных форм 

Тема 6. Задача ПОДПИСКА в АРМ "Комплектатор»" 

 ввод данных об организации, адресатах подписки, подписных каталогах 

 ввод БО подписных изданий и оформление подписки 

 продление периода подписки 

 база данных «Каталог подписки» 

 печать выходных форм 

 передача данных в электронный каталог 

 регистрация периодики. 

 


